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In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine PDF-Version eines Microsoft Word-Dokuments erstellst. PDF-Dateien können auf den meisten Plattformen geöffnet werden und sind schwer zu bearbeiten, sodass sie sich zum Speichern und Versenden wichtiger Dokumente eignen. Sie können SmallPDF oder Google Drive verwenden, um ein Word-Dokument online in eine PDF-Datei zu konvertieren, oder Sie können Microsoft Word selbst auf einem Windows- oder Mac-Computer verwenden, um die Datei zu konvertieren.



Schritt

Methode 1 von 4: SmallPDF verwenden




Konvertieren eines Microsoft Word-Dokuments in das PDF-Format Schritt 1

Schritt 1. Öffnen Sie die Word-to-PDF-Website von SmallPDF

Besuchen Sie https://smallpdf.com/word-to-pdf über einen Computer-Webbrowser.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 2

Schritt 2. Klicken Sie auf Datei auswählen

Es befindet sich in der Mitte der SmallPDF-Seite. Nach dem Anklicken wird ein Datei-Explorer- (Windows) oder Finder- (Mac) Fenster angezeigt.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 3

Schritt 3. Wählen Sie das Word-Dokument aus

Wechseln Sie in das Verzeichnis, in dem das zu konvertierende Word-Dokument gespeichert ist, und klicken Sie auf das Dokument, um es auszuwählen.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 4

Schritt 4. Klicken Sie auf Öffnen

Es befindet sich in der unteren rechten Ecke des Dateibrowserfensters. Danach wird das Word-Dokument in SmallPDF hochgeladen.

Auf Mac-Computern müssen Sie auf „ Wählen ”.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 5

Schritt 5. Klicken Sie auf Datei herunterladen

Es befindet sich in der unteren linken Ecke der SmallPDF-Seite. Die konvertierte PDF-Datei wird auf Ihren Computer heruntergeladen. Abhängig von Ihren Browsereinstellungen müssen Sie möglicherweise einen Speicherort auswählen und/oder den Download bestätigen.

Es kann einige Sekunden dauern, bis die Optionen angezeigt werden, wenn das zu konvertierende Word-Dokument groß ist oder Ihre Internetverbindung langsam ist

Methode 2 von 4: Verwenden von Google Drive




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 6

Schritt 1. Öffnen Sie Google Drive

Besuchen Sie https://drive.google.com/ über den Webbrowser Ihres Computers. Danach wird die Google Drive-Seite geöffnet, wenn Sie bereits in Ihrem Konto angemeldet sind.

Wenn nicht, klicken Sie auf " Gehe zu Google Drive “und geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 7

Schritt 2. Klicken Sie auf Neu

Es befindet sich in der oberen linken Ecke des Google Drive-Fensters. Nach dem Anklicken erscheint ein Dropdown-Menü.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 8

Schritt 3. Klicken Sie auf Datei-Upload

Diese Option befindet sich im Dropdown-Menü. Als nächstes wird ein Datei-Explorer- (Windows) oder Finder- (Mac) Fenster angezeigt.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 9

Schritt 4. Wählen Sie das Word-Dokument aus

Wechseln Sie in das Verzeichnis, in dem das zu konvertierende Word-Dokument gespeichert ist, und klicken Sie auf das Dokument, um es auszuwählen.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 10

Schritt 5. Klicken Sie auf Öffnen

Es befindet sich in der unteren rechten Ecke des Dateibrowserfensters. Danach wird das Word-Dokument auf Google Drive hochgeladen.

Klicken Sie auf einem Mac-Computer auf „ Wählen ”.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 11

Schritt 6. Öffnen Sie das Word-Dokument

Sobald das Hochladen der Word-Datei in Google Drive abgeschlossen ist, doppelklicken Sie auf die Datei in Google Drive, um sie in einem Browserfenster zu öffnen.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 12

Schritt 7. Klicken Sie auf Datei

Es befindet sich in der oberen linken Ecke des Fensters. Nach dem Anklicken erscheint ein Dropdown-Menü.

Stellen Sie auf Mac-Computern sicher, dass Sie auf „ Datei “in einem Browserfenster und öffnen Sie es in der Menüleiste am oberen Bildschirmrand.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 13

Schritt 8. Wählen Sie Herunterladen als

Es befindet sich in der Mitte des Dropdown-Menüs. Nach der Auswahl wird ein Pop-Out-Menü angezeigt.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 14

Schritt 9. Klicken Sie auf PDF-Dokument

Es befindet sich im Pop-Out-Menü. Die PDF-Version des hochgeladenen Word-Dokuments wird sofort auf Ihren Computer heruntergeladen.

Abhängig von Ihren Browsereinstellungen müssen Sie möglicherweise den Download bestätigen und/oder ein Speicherverzeichnis auswählen, bevor die Datei heruntergeladen wird

Methode 3 von 4: Verwenden von Word auf einem Windows-Computer




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 15

Schritt 1. Öffnen Sie ein Microsoft Word-Dokument

Doppelklicken Sie auf das Word-Dokument, das Sie konvertieren möchten, um es in einem Microsoft Word-Fenster zu öffnen.

Wenn das Dokument nicht erstellt wurde, öffnen Sie Word, klicken Sie auf „ Leere Dokumente “und erstellen Sie die erforderlichen Dokumente, bevor Sie fortfahren.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 16

Schritt 2. Klicken Sie auf Datei

Es befindet sich in der oberen linken Ecke des Word-Fensters. Danach wird ein Pop-Out-Fenster angezeigt.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 17

Schritt 3. Klicken Sie auf Exportieren

Es steht in der linken Spalte der Optionen. In der Mitte des Fensters werden mehrere neue Optionen angezeigt.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 18

Schritt 4. Klicken Sie auf PDF/XPS-Dokument erstellen

Es befindet sich in der oberen linken Ecke des Fensters.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 19

Schritt 5. Klicken Sie auf PDF/XPS erstellen

Es ist in der Mitte des Fensters. Nach dem Anklicken wird ein Popup-Fenster angezeigt.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 20

Schritt 6. Wählen Sie einen Speicherort aus

Klicken Sie auf der linken Seite des Fensters auf den Ordner, in dem Sie die PDF-Version der geöffneten Word-Datei speichern möchten.

	Da PDFs ein anderer Dateityp sind als Word-Dokumente, können Sie sie im selben Verzeichnis wie Word-Dateien speichern.
	Wenn Sie möchten, können Sie auch im Feld „Dateiname“einen neuen Dateinamen eingeben.





Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 21

Schritt 7. Klicken Sie auf Veröffentlichen

Es befindet sich in der unteren rechten Ecke des Fensters. Danach wird eine PDF-Kopie des ausgewählten Word-Dokuments am angegebenen Ort gespeichert.

Methode 4 von 4: Verwenden von Word auf einem Mac




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 22

Schritt 1. Öffnen Sie ein Microsoft Word-Dokument

Doppelklicken Sie auf das Word-Dokument, das Sie konvertieren möchten, um es in einem Microsoft Word-Fenster zu öffnen.

Wenn das Dokument nicht erstellt wurde, öffnen Sie Word, klicken Sie auf „ Leere Dokumente “und erstellen Sie die erforderlichen Dokumente, bevor Sie fortfahren.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 23

Schritt 2. Klicken Sie auf Datei

Dieses Menü befindet sich in der oberen linken Ecke Ihres Computerbildschirms. Danach wird ein Dropdown-Menü angezeigt.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 24

Schritt 3. Klicken Sie auf Speichern unter…

Diese Option wird im Dropdown-Menü angezeigt. Danach öffnet sich ein neues Fenster.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 25

Schritt 4. Geben Sie einen Dateinamen ein

Geben Sie den gewünschten PDF-Dateinamen in das Textfeld "Name" oben im Fenster ein.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 26

Schritt 5. Wählen Sie einen Speicherort

Klicken Sie auf der linken Seite des Fensters auf den Ordner, den Sie als Verzeichnis zum Speichern der PDF-Datei festlegen möchten.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 27

Schritt 6. Klicken Sie auf das Feld "Dateiformat"

Dieses Feld befindet sich am unteren Rand des Fensters. Nach dem Anklicken erscheint ein Dropdown-Menü.




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 28

Schritt 7. Klicken Sie auf PDF

Es befindet sich im Abschnitt "Exportieren" des Dropdown-Menüs.

Möglicherweise müssen Sie durch das Dropdown-Menü scrollen, um diese Optionen anzuzeigen




Konvertieren Sie ein Microsoft Word-Dokument in das PDF-Format Schritt 29

Schritt 8. Klicken Sie auf Exportieren

Es ist eine blaue Schaltfläche in der unteren rechten Ecke des Fensters. Danach wird die PDF-Datei am angegebenen Ort gespeichert.



Tipps

	Um eine PDF-Datei im Haupt-PDF-Reader Ihres Computers zu öffnen, doppelklicken Sie einfach auf das Dateisymbol. Wenn Sie mehr als einen PDF-Reader haben, werden Sie nach einem Doppelklick auf das Dateisymbol aufgefordert, das gewünschte Programm auszuwählen.
	Sie können auch das Menü "Speichern unter" verwenden, um ein Word-Dokument auf einem Windows-Computer in eine PDF-Datei zu konvertieren.












Empfohlen:


4 Möglichkeiten zum Konvertieren von Webseiten in PDF




Wenn Sie eine Webseite für die spätere Anzeige speichern müssen, wenn Sie keine Internetverbindung haben, oder wenn Sie eine Kopie einer Webseite erhalten möchten, damit Sie sie einfach mit anderen teilen oder an einen Drucker senden können, können Sie tun Sie dies einfach, indem Sie es in eine PDF-Datei konvertieren.

5 Möglichkeiten, JPG in PDF zu konvertieren



Wenn Sie Fotos auf Ihrem Telefon oder Computer speichern, werden sie normalerweise als JPG-Dateien gespeichert. Wenn Sie eine PDF-Version des Fotos benötigen, können Sie es einfach mit einem Programm konvertieren, das bereits auf Ihrem Computer, Telefon oder Tablet verfügbar ist.

3 Möglichkeiten, gescannte Dokumente in Microsoft Word-Dateien zu konvertieren



In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du ein gescanntes Dokument in ein Word-Dokument umwandelst, das auf einem Computer bearbeitet werden kann. Sie können dies mit den Standardeinstellungen von Word ändern, wenn das Dokument zuvor als PDF-Datei gescannt wurde.

So konvertieren Sie ein JPEG in eine Word-Datei: 11 Schritte (mit Bildern)



Wenn Sie Text aus einem Bild extrahieren müssen, damit der Text bearbeitet werden kann, können Sie dies über ein Programm zur optischen Zeichenerkennung (OCR) tun. Das OCR-Programm scannt die Bilddatei und konvertiert den darin enthaltenen Text, sodass Sie den Text in ein Word-Dokument einfügen können.

So konvertieren Sie Microsoft Publisher-Dateien in PDF – wikiHow



Publisher-Dateien (.pub) können nur mit Microsoft Publisher geöffnet werden. Wenn Sie nicht über Microsoft Publisher verfügen, können Sie Ihre.pub-Datei in.pdf konvertieren. Nach der Konvertierung können.pdf-Dateien in einer Vielzahl von Programmen geöffnet werden, einschließlich Webbrowsern.
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So verbinden Sie ein Instagram-Konto mit einem Facebook-Konto

2024







	









Pinterest mit Facebook verbinden: 5 Schritte

2024







	









So treten Sie Channels auf Slack bei: 13 Schritte (mit Bildern)

2024





















Die besten Bewertungen für den Monat


	



Erdnüsse kochen – wikiHow







	



Reiswein herstellen (mit Bildern)







	



4 Möglichkeiten, Haferflocken zuzubereiten







	



3 Möglichkeiten, Ihre eigene Spaghetti-Sauce zu machen







	



4 Möglichkeiten, verfaultes Huhn zu erkennen







	



5 Möglichkeiten, verschiedene Bananen-Smoothie-Rezepte zuzubereiten







	



3 Möglichkeiten, Blumen aus Fondant zu machen







	



Gurkensaft herstellen (mit Bildern)







	



3 Möglichkeiten, Zitronensaft herzustellen







	



3 Möglichkeiten, Selleriesaft herzustellen







	



Knoblauchöl herstellen: 8 Schritte (mit Bildern)







	



So verwenden Sie einen Verkaufsautomaten: 8-Schritte (mit Bildern)







	



3 Möglichkeiten zum Erstellen von E-Mails







	



Wie man Rote-Bete-Saft macht (mit Bildern)







	



4 Möglichkeiten, Zuckerwasser herzustellen
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3 Möglichkeiten, Android Beam zu verwenden

2024







	









So zeichnen Sie ein Meeting in Zoom auf einem Android-Gerät auf – wikiHow

2024







	









Home-Button auf dem iPhone hinzufügen – wikiHow

2024






























Beratung


	



Herpes behandeln (mit Bildern)

Herpes sind juckende und schmerzhafte Blasen, die durch eine Virusinfektion verursacht werden. Obwohl es keine Heilung gibt, können antivirale Medikamente die Symptome lindern und die Dauer von Herpes verkürzen. Darüber hinaus gibt es Maßnahmen, die Sie ergreifen können, um Beschwerden zu lindern.







	



Hämatom heilen – wikiHow

Hämatom ist eine Blutansammlung, die aus einem beschädigten Blutgefäß oder einer beschädigten Vene kommt. Im Gegensatz zu einem Bluterguss wird ein Hämatom normalerweise von einer starken Schwellung begleitet. Die Schwere des Hämatoms hängt vollständig von der Lokalisation ab.







	



3 Möglichkeiten, Verstopfung zu überwinden

Fast jeder leidet manchmal unter Verstopfung, sei es schwer oder mehr als zwei Tage ohne Stuhlgang. Eine Ernährungsumstellung oder die Einnahme rezeptfreier Medikamente behebt das Problem in der Regel innerhalb weniger Tage. Wenn dies nicht der Fall ist oder Sie Schmerzsymptome verspüren, suchen Sie einen Arzt auf.







	



Divertikulitis behandeln: 14 Schritte (mit Bildern)

Divertikulitis wird durch eine Entzündung und Infektion der winzigen Beutel verursacht, die sich im Verdauungstrakt bilden, insbesondere bei Menschen über 40. Der Zustand, der Taschen bildet (Divertikulose), kann zu einer schweren Infektion werden, die eine sofortige medizinische Behandlung erfordert.







	



4 Wege, sich bei Krankheit besser zu fühlen

Niemand mag Schmerzen. Eine verstopfte Nase, juckender Hals, Fieber, Erbrechen und Grippe können die täglichen Aktivitäten beeinträchtigen. Da es wirklich keine Heilung für Erkältungen oder Grippe gibt, müssen Sie die Krankheit überleben können.




















Expertenmeinung


	



Das Herz deines Liebhabers gewinnen – wikiHow

Sich verlieben eine Million Geschmäcker. sind Sie einverstanden? Einerseits blüht dein Herz immer, wenn du dich an dein Idol erinnerst; aber andererseits ist Ihr Geist auch voller Sorgen, dass diese Gefühle nicht erwidert werden. Mach dir keine Sorgen!







	



Wie man mit Typen Spaß macht, die man mag – wikiHow

Spaß mit einem Kerl zu haben, den du magst, mag dir unmöglich erscheinen. Wie kann man lustig und selbstbewusst sein, wenn eine Armee von Schmetterlingen Ihren Bauch füllt? Beginne damit, deine eigenen Gefühle zu akzeptieren und zu erkennen, dass Jungs nur Menschen sind.







	



Wie man ein Mädchen anspricht, das bereits eine Freundin hat (mit Bildern)

Du hast in deinen Augen ein perfektes Mädchen gefunden. Er versteht dich wirklich, bringt dich immer zum Lachen und lässt dich immer wünschen, du wärst immer an seiner Seite. Leider gibt es ein Problem: Er hat bereits eine Freundin. Du willst, dass er weiß, dass du ihn magst – und vielleicht sogar mit ihm zusammen sein willst – ohne ihn zu beleidigen und Ärger zu machen.







	



3 Möglichkeiten, deinen Schwarm nach einem Date zu fragen

Du bist verknallt und willst ihn um ein Date bitten. Stelle sicher, dass du deinen Schwarm kennenlernst, bevor du ihn um ein Date bittest, und achte darauf, dass er ziemlich an dir interessiert ist. Entspann dich. Nimm deinen Mut zusammen. Du kannst es schaffen.







	



3 Möglichkeiten, Mädchen nach einem Date zu fragen (für Teenager)

Für viele Männer ereignet sich der schrecklichste Moment in einer romantischen Beziehung, bevor die Beziehung zustande kommt, wenn sie die Frau ihrer Träume fragen müssen. Dieser Moment ist vor allem eine Geißel für Teenager, die unerfahren darin sind, eine Einladung zu einem Date auszudrücken.
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3 Wege, einen Mann dazu zu bringen, immer mit dir zu reden

Wenn du einen Typen wirklich magst, ist es nur natürlich, dass du die ganze Zeit mit ihm reden willst. Es gibt viele Möglichkeiten, Ihre Beziehung zu ihm zu beginnen und zu stärken, damit Sie mehr nach Ihren Wünschen sprechen können. Zuerst kannst du sie über soziale Medien ansprechen, um ihre Beiträge zu liken und ihre Interessen und ihren Stil besser kennenzulernen.







	



Wie man Jungs bei der Arbeit dazu bringt, dich zu mögen (mit Bildern)

Das Büro ist ein großartiger Ort, um alleinstehende Männer zu treffen. Sie können ihn besser kennenlernen, weil Sie ihn oft sehen. Als Kollegen haben Sie beide etwas gemeinsam und ein lustiges Gesprächsthema. Es ist jedoch nicht einfach, eine romantische Beziehung mit einem Kollegen zu beginnen, besonders wenn Ihr Chef und andere Kollegen nicht einverstanden sind.







	



Für einen Aufenthalt bei einem Freund packen – wikiHow

Sie möchten bei einem Freund wohnen, wissen aber nicht, was Sie mitbringen sollen? Dieser Artikel wird dir beim Packen helfen und dich vielleicht sogar beruhigen! Schritt Methode 1 von 1: Packen für eine Übernachtung bei einem Freund Schritt 1.







	



So veranstalten Sie eine lustige Party (mit Bildern)

Willst du wirklich Spaß haben? Feiern ist eine großartige Möglichkeit, das Leben zu feiern und Spaß mit Ihren Freunden zu haben! Erfahren Sie, wie Sie das Thema der Party, die Art der Ausrüstung (wie Getränke und Essen), die Sie möglicherweise benötigen, und die Aktivitäten für die Party auswählen.







	



Wie man eine Geburtstagsfeier für einen Freund plant (mit Bildern)

Der Geburtstag Ihrer besten Freundin steht vor der Tür und Sie möchten eine tolle Party für sie schmeißen. Vielleicht möchten Sie eine einfache Dinnerparty bei Ihnen zu Hause, eine große Feier mit Großfamilie und Freunden oder eine Überraschungsparty veranstalten, abhängig von Ihren Freunden.
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